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1 Grundsatzliches

1418coach Beitrdge kdnnen erst ausbezahlt werden, sofern der Kurs in der Nationale Datenbank
Sport (NDS) abgeschlossen wurde.

Die 1418coach-Beitrage erfolgen separat tiber das Swisslos-Tool und werden nachtraglich zu den
J+S-Beitragen ausbezahlt, da es sich um kantonale Gelder (Swisslos-Sportfonds Kanton Luzern) han-
delt.

Bitte beriicksichtigen Sie dazu auch «Leitfaden J+S-Coaches fir die 1418coach-Beitrage».

2 Zugang/Link

Uber folgenden Link, Iasst sich die Plattform aufrufen, Gber welche die 1418coach-Beitrage beim Kan-
ton Luzern eingefordert werden kénnen.

3 Registrierung

3.1 Benutzer ohne Zugang / Neue Registration
Einen neuen Benutzer eines Vereins kann unter Benutzer, Registrieren erfasst werden:

Benutzer

Anmelden

Passwort vergessen
Registrieren

arm ainmaraic ht wardan

Registrieren

Kontaktdaten

Wehnar:

Bankverbindung
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Ihre Anmeldung wird durch die Sportférderung geprift. Bei Freigabe erhalten Sie an die angegebene
E-Mail-Adresse eine Bestatigung zugestellt. Bitte melden Sie sich mit den erhaltenen Login Daten an
und merken Sie sich den Loginname und das von Ihnen gewahlte Passwort. Fir die Aktivierung lhres
Accounts missen Sie sich nochmals ausloggen und wieder neu anmelden.

Ein Loginname kann nicht mehrfach vergeben werden. Sollte dieser bereits existieren, werden Sie auf-
gefordert einen anderen Loginname zu verwenden.

3.2 Passwort vergessen

Alle registrierten Benutzerkonten, die unter der von Ihnen angegebenen E-Mail-Adresse registriert sind,
werden zuriickgesetzt. An die eingegebene E-Mail-Adresse wird ein neues Passwort versendet. Sollten
Sie mit unterschiedlichen Benutzerkonten in mehreren Vereinen registriert sein, erhalten Sie eine Sam-
melmeldung. Falls Sie kein Mail erhalten, nehmen Sie bitte mit der Sportférderung Kanton Luzern Kon-
takt auf.

Passwort vergessen

E-Mail E-Mail

3.3 Passwort andern
Sie konnen fir den aktuellen Benutzernamen das Passwort andern.

. VMerein =,

) G. uche Mailbox _Kontakt Tamara Harder

Abmelden

Passwort én%@

3.4 Vereinsadresse / Kontoangaben

Ebenfalls im Register Verein/Verband/Schule sind die Vereinsstammdaten regelmassig zu pflegen.
Die Vereinsadresse wird fir die Korrespondenz verwendet und ist aktuell zu halten. Die Kontoinforma-
tionen werden fiir die Uberweisung von zugesagten Beitrdgen verwendet. Bitte informieren Sie uns per
Mail an sport@lu.ch, sollten diese nicht mehr aktuell sein.

gsuche Mailbox _Kl:lnlﬂk't Benutzer - Tamara Harder

Grunddaten @
Benutzer
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@
Unter .kénnen die Organisationsstammdaten wie Adresse, E-Mail, etc. gedndert werden. Unter

E kdénnen die Bankangaben geandert werden. Es kdnnen bis zu 3 verschiedene Bankverbindungen
hinterlegt werden. Es muss angegeben werden, welche die Hauptbankverbindung ist.

4 Gesuche

Gesuche kénnen jeder Zeit von lhnen erfasst und bearbeitet werden, solange diese nicht an uns zuge-
stellt wurden.

Unter Gesuche sehen Sie alle erfassten und erstellten Gesuche des Vereins.

Verain = GE;E_,I,JChg { Mailbox Kontakt Benutzer >  Tamara Harder |
\ 3 -

Gesuch wurde vom Verein erstellt, jedoch noch nicht zur Prifung an

In Erstellung die Sportforderung freigegeben
Prifung/Bearbeitung Das Gesuch wurde an die Sportférderung zur Prifung Gbermittelt
Archiviert Das Gesuch wurde von der Sportférderung gepriift und archiviert

& Nachdem das Gesuch erstellt wurde, muss es noch freigegeben werden. Bitte beachten
Sie, dass 1418coach-Gesuche nicht durch eine zweite Person freigegeben werden miis-
sen. Sie konnen die Erstellung und Freigabe selber vornehmen.

41  Zeichenerklarung

Erstellen oder Eingabe beenden/bestatigen
Abbrechen

Organisationsdaten

Bankverbindung

Belege

Leistungen

Bearbeiten

Gesuch freigeben

= NO [ DII

Gesuch loschen

4.2 Erstellen

Beim Erstellen eines neuen Gesuches werden die aktuellen Vereinsdaten (ibernommen.

Wenn Sie sich eingeloggt haben, sehen Sie alle Gesuche lhres Vereins, welche bis jetzt erstellt wur-

den. Um ein neues Gesuch zu erstellen driicken Sie auf

Sie erhalten danach folgende Ansicht:
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_

Neues Gesuch

Gesuchsart 1418coach

Bezeichnung * 1418coach, Musterverein 1/22

Gesuchsdatum * 03.01.2022
Bemerkung Bemerkung

Die Bezeichnung kann frei gewahlt werden und dient dem Verein zur Bezeichnung eines entsprechen-
den Gesuches.

Es muss die Gesuchart 1418coach gewahit werden.

Beim Gesuchdatum ist das aktuelle Erfassungsdatum anzugeben.

Sind alle nétigen Felder abgefillt, kann mit das Gesuch eroffnet werden. Das System be-
statigt Ihnen die Eréffnung des Gesuchs indem Sie auf folgende Ansicht weitergeleitet werden:

(418coach, Musterverein 1/22
B
Gesuchsart
=
Bezeichnung 1418coach, Musterverein 1/22
Gesuch ID 202127601
J

Gesuchsdatum 27.12.2021

Bemerkung Bemerkung

4.3 Bearbeiten

Das Gesuch im Status ,In Erstellung” wurden noch nicht an die Sportférderung Gbermittelt und
kann jederzeit durch die erfassten Kontakte bearbeitet werden. Durch Anklicken auf das Symbol
Offnen kann die Gesuchmaske abgeflillt werden.

Gesuch ID Bezeichnung Gesuchsart Gesuchsdatum Status

202127601 1418coach, Musterversin 1/22 1418coach 27122021 In Erstellung @
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4.4 Gesuch ,,1418coach* ausfiillen
Bitte Uberpriifen Sie die Organisationsdaten und die Bankverbindungsdaten.

Sie missen den Button Leistungen j anwahlen, um alle 1418coaches abrechnen zu kénnen.

Leistungen B

a

Eintrige anzeigen Suche: |:| g

Name des Kurses J+S Angebotsnummer
Keine Eintrige in der Tabelle vorhanden

Zurlick Vorwarts

Keine Eintrdge vorhanden

Fir das Gesuch bitten wir einen Beleg (z.B. Export der AWK aus der NDS) hochzuladen, der fir das
Gesuch relevant ist.

=+ Neuer Beleg hinzufiigen a-

Eintrige anzeigen Suche: I:l -

1D Bezeichnung Beleg Grisse j

gelege E

Keine Eintrage in der Tabelle vorhanden

Keine Eintrage vorhanden Zuruck Vorwarts
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Es kénnen mehrere 1418coach-Beitrage gleichzeitig eingefordert werden (dafir kann immer wieder

+
Uber . eine neue Leistung (pro 1418coach) generiert werden):

Beispiel:

Leistung hinzufligen

Mame des 1418coaches * MName des 1418coaches

J+5 Nummer des J+5 Nummer des 1418coaches
1418coaches *

J+5 Angebotsnummer * J+5 Angebatsnummer
MName des Kurses * Name des Kurses
Anzahl Training * Anzahl Training

Anzahl Wettkdmpfe * \nzahl Wettkdmpfe

=

nzahl Lager

=

Anzahl Lager *

Seite ¥ Seite

Nummer der Seite, auf welcher sich die Belegposition auf dem

Dokument befindet,

Bitte dazugehorigen Beleg auswahlen oder hochladen. *

Datei einfiigen: Drag & Drop oder hier klicken

a

Wenn alle Eingaben gemacht sind, kann die Eingabe mit der Betatigung des Buttons ,Beenden®

v
- fertiggestellt werden.
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4.5 Gesuch ubermitteln

Anschliessend finden Sie das Gesuch weiterhin im Staus In Erstellung gelistet.
Durch Anklicken auf das Symbol Freigeben wird das Gesuch an die Sportférderung
zur Bearbeitung weitergeleitet.

Gesuch ID Bezeichnung Gesuchsart Gesuchsdatum Status

202127601 1418coach, Musterversin 1/22 1418coach 27.12.2021 In Erstellung - B

& Das Gesuch ist nach erfolgreicher Ubermittlung unter Archiv zu finden.

Das Gesuch ist nun bei der Sportférderung zur Bearbeitung. Sie werden per Mail informiert, sobald das
Gesuch gepruft wurde und die Uberweisung erfolgt.

4.6 Kontakt

Bendtigen Sie Hilfe bei der Gesucherfassung oder anderen Anliegen, so konnen Sie unter Kontakt
eine schriftliche Anfrage an uns senden.

Verain = Gesuch Mailbox Kontatd. Benutzer *  Tamara Harder

4.7 Hilfe

Unter Hilfe kdnnen Sie das Handbuch aufrufen oder finden unter Auskunft die Ansprechpersonen bei
der Sportférderung.

Hilfe ~ ' {

Handbuch
Auskunft
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KANTON
LUZERN
Gesundheits- und Sozialdepartement

Dienststelle Gesundheit und Sport
Meyerstrasse 20, Postfach 3439
6002 Luzern

Telefon +41 41 228 52 71
www.sport.lu.ch

1418

COACH

26. Januar 2023
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