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1 Registrierung

1.1 Benutzer ohne Zugang / Neue Registration
Ein neuer Verein oder ein Benutzer eines Vereins kann sich unter Registrierung erfassen
lassen. Alle Vereine, die bereits nach der alten Lésung Swisslos-Gelder beantragt haben, sind

bereits in der Datenbank erfasst und muissen sich nicht nochmals registrieren (weiteres
Vorgehen siehe Passwort vergessen).

Ihre Anmeldung wird durch die Sportférderung geprift. Bei Freigabe erhalten Sie an die
angegebene E-Mail-Adresse eine Bestatigung zugestellt. Bitte merken Sie sich den
Loginname und das von Ihnen vergebene Passwort.

Ein Loginname kann nicht mehrfach vergeben werden. Sollte dieses bereits existieren, werden
Sie aufgefordert einen anderen Loginname zu verwenden.

Registration

Bitte registrieren Sie sich nur wenn es sich um einen neuen Verein handelt. vereine mit aktiven
Zugnffskonten missen neue Benutzer im Register Verein erdéffnen!

Anrede

Vomame |

Nachname |

Maobil |

\
\
Telefon | ‘
\
\

E-Mail |

Funktion |andere Kontakperson %

Hontaktadresse

Adresse | ‘

el E—

Werein/Verband

O rganisation | ‘

pa—

Riegenname | ‘

Adresse | ‘

Adresszusatz | ‘
e —
Name der Bank l:l
Bankverbindung IBAN l:l

Loginname | ‘

Passwort | ‘

Wiederholung | ‘
Bitte geben Sie die Zeichen der nebenstehenden Grafik in das Textfeld ein.

Grafische Sicherheitsabfrage z l:l

Fomular zurl destzen ‘ I Speichem |

1.2 Passwort vergessen

Alle registrierten Benutzerkonten, die unter der von lhnen angebenden E-Mail Adresse
registriert sind, werden zuriickgesetzt und an die eingegebene E-Mail Adresse ein neues
Passwort versendet. Sollten Sie mit unterschiedlichen Benutzerkonten in mehreren Vereinen
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registriert sein, erhalten Sie eine Sammelmeldung. Falls Sie kein Mail erhalten, nehmen Sie
bitte mit der Sportférderung Kontakt auf.

Passwort zuriicksetzen

Es wird Ihnen =in neues Passwort an Thre E-Mzil Adresse gesendst

E-Mail

1.3 Passwort dndern
Sie konnen fur den aktuellen Benutzernamen das Passwort andern.

= Kennwort 4ndern

oLt Wachseln Sie Thr persénliches Kennwort, in dem Sie dieses Form ular ausfillen

Dokumente

neues Kennwort | ]
Kennwort wiederholen | |
Willkom men
Alexandra Battig
1hr latzter Basuch:
07,09.2016 14:37
[l Abmelden

o Aktuelles

1.4 Anderungen der Kontakte / Neue Kontaktperson erfassen

Eine bestehende Vorstandsperson mit Zugang logt sich ein und kann im Register
Verein/Verband (unter Kontakte)

Aktuelles

Gesuche In dieser Liste finden Sie alle Inf ormationen, die seit Threm letzen
T Besuch neu erschienen sind oder aktualisiert wurden

Seit Ihrem letzen Besuch sind keine nesen Informationen erschienen!

ein Benutzerkonto:

@ 16schen
I Adresse, Telefonnummer, E-Mailadresse andern oder
einen neuen Kontakt eroffnen
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Bitte Uberschreiben Sie keine bestehenden Kontaktdaten sondern loschen Sie den alten

Kontakt und erfassen Sie die aktuellen Vorstandspersonen neu. Die bestehenden
Kontaktangaben sind aktuell zu halten.

1.5 Vereinsadresse / Kontoangaben

Ebenfalls im Register Verein/Verband sind die Vereinsstammdaten regelmassig zu pflegen.
Die Vereinsadresse wird fir die Korrespondenz verwendet und ist aktuell zu halten. Die
Kontoinformationen werden fir die Uberweisung von zugesagten Beitragen verwendet. Bitte
informieren Sie uns per Mail an sport@lu.ch, sollten diese nicht mehr aktuell sein.

acrsase ¢ ]

1 | |
Srasse

mit.

2 Gesuche

Gesuche kdnnen jeder Zeit von lhnen erfasst und bearbeitet werden, solange diese nicht an
uns zugestellt wurden. Wurde ein Gesuch bereits an die Sportférderung zugestellt, dann

erscheint das Gesuch unter Archiv. Das Zustellen @ muss immer von einer weiteren Person
durchgefuhrt werden, das heisst Ersteller und Zusteller sind nicht dieselben Portal-Benutzer.
2.1 Zeichenerklarung

Hinzufligen

Bearbeiten

Loschen

Prifen und Freigeben

Speichern

Inhalt ohne Schreibrecht 6ffnen

Datenubertragungsfehler

Kontakt hat Zugriff zum Portal

Kontakt ist eine Korrespondenz-Adresse

Gesuch kopieren

LTNFOLP&00N0

2.2 Erstellen
Beim Erstellen eines neuen Gesuches werden die aktuellen Vereinsdaten tibernommen.

Die Bezeichnung kann frei gewahlt werden und dient dem Verein zur Bezeichnung eines
entsprechenden Gesuches.
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Gesuch erstellen

Eezeichnung |Ver\einsjahr 2015 |
Typ | Sporbetrisbsbeitrigs v
Gesuchsdatum
[DD.MM.IN]] [05.02.2018 %]

Ein Sportbetriebsbeitrag-Gesuch darf nur fir ein Vereinsjahr erstellt werden.

Es wird zwischen dem Gesuchtyp Sportbetriebsbeitrdge, Sportanlage und Anlass
unterschieden. Ein Gesuch Sportbetriebsbeitrdage kann einmal im Jahr eingereicht werden.
Der Verein muss Uber dessen Verband an Swiss Olympic angeschlossen sein. Ein Gesuch
Sportanlage und Anlass kann mehrmals im Jahr aber zwingend vor der Erstellung der
Anlage resp. vor der Durchfiihrung des Anlasses gestellt werden.

Beim Gesuchdatum ist das aktuelle Erfassungsdatum oder das Anlassdatum zu erfassen.
Falls Sie bereits heute ein Sportbetriebsbeitragsgesuch flir das kommende Jahr erstellen
wollen, kénnen Sie hier das voraussichtliche Eingabedatum vom nachsten Jahr erfassen.

Sind alle nétigen Felder abgefiillt, kann mit Speichern das Gesuch ertffnet werden. Das

System bestatigt lhnen die Eroffnung des Gesuchs und durch das Anklicken auf Weiter
werden Sie auf die Gesuchubersicht weitergeleitet.

Das Gesuch wurde erfolgreich angelegt

Gesuche

Dokumente weiter

2.3 Bearbeiten

Die hier ersichtlichen Gesuche wurden noch nicht an die Sportférderung tbermittelt und
kdnnen jederzeit durch die erfassten Kontakte bearbeitet werden. Durch Anklicken auf das
Symbol Bearbeiten kann die Gesuchmaske abgefullt werden.

Sportbetriebsheitrage 20160202  Betr 2016 Fl1O &

Durch Anklicken auf das Symbol Ubermitteln wird das Gesuch an die Sportférderung zur
Bearbeitung weitergeleitet. Die Ubermittlung kann nicht durch den Erfasser sondern muss
durch eine Zweitperson erfolgen.
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Sportbetriebsheitrage 20160202 Betr 2016

&

Das Gesuch ist nach erfolgreicher Ubermittiung unter Archiv zu finden.

2.3.1 Gesuch Sportbetriebsbeitrage
Die Vereins- oder Verbandsdaten werden bei der Eréffnung eines Gesuches ibernommen.

fich Sportbetriebsbeitrdge 2015 lnl

Bezeichnung ‘Spurtbatriebsbeitmg Saison 2015/2016

Gesuchsdatum 04.05.2016

Bemerkung

Postanschrift Versin/Verband

Name ‘ Musterverein ABC |

Strasse ‘ |

Zusatz ‘ |

pLZ/Ort \ [ |

Bankwverbindung

Bankname [Raiffeisenbank |

pLZ/OMt \ | [6331 Hanenberg |

2.3.1.1 Mitgliederzahlen

Die einzelnen Details unterscheiden sich zwischen Einzelsport (z.B. Turnen, Golf, Karate usw.)
und Mannschaftsport (Tennis, Tischtennis, Fussball, Handball usw.). Die entsprechende
Zuteilung ist bei lhrem Verein hinterlegt und erfolgt automatisch.

Mitgliederzahlen ---
Aktive Mitglhieder® Alctive Mitglied it =2
20 ive Mitglieder mi D
o | -

*Mitgliederanzahl ochne Anteil maglicher Riegen
*Bitte die Teilnemherliste als Nachweis der Trainings ibermitteln!

Aktive Mitglieder beinhaltet das Total aller beim Verband gemeldeten Aktiven und
Jugendlichen ohne Passiv- und Ehrenmitglieder. Falls Unterriegen separate Gesuch
stellen, bitte hier die Mitgliederzahl entsprechend reduzieren.

Die Totale der aktiven Mitglieder (Aktive und Jugendliche) mit mehr als 2 Trainings pro Woche
sind im zweiten Feld aufzufiihren. Fur diese Mitglieder werden hdhere Beitrage ausbezahilt.
Bitte laden Sie und unter Belege hochladen eine Liste mit den entsprechenden Namen und
Trainings und ein Trainingsplan als Nachweis hoch. Auf unserer Homepage ist eine
entsprechende Vorlage zu finden. Ohne genaue Angaben werden keine Subventionen
ausbezahilt.

Bei den Mannschaftssportarten ist dieses Feld nicht ersichtlich.
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2.3.1.2 Mannschaften
S

Bei den Einzelsportarten ist diese Position nicht ersichtlich. Bitte erfassen Sie unter

Mannschaften &/ samtliche Mannschaften mit der Bezeichnung und Liga, Art (nur Training,
Verbandsmeisterschaft oder Teilnahme an Turnieren) sowie die Trainingszeiten.

Wenn die erfasste Mannschaft an einer offiziellen Verbandsmeisterschaft (keine Turniere)
teilnimmt und interregionale (gesamtschweizerische) Spiele bestreitet, kann dies
entsprechend vermerkt werden. Sofern es sich um eine Juniorenmannschaft handelt, bitte
auch vermerken und das Feld markieren. Die gemachten Angaben haben Einfluss auf den
Beitrag pro Mannschaft.

FUr Mannschaften, die drei- und mehrmals pro Woche trainieren, werden hdhere Beitrage
ausbezahlt. Es muss aber mittels Hallenbelegungsplan, individuellem Trainingsplan oder
anderen Mitteln der Nachweis erbracht werden, dass diese Trainings auch durchgefuhrt
werden.

Mannschaft erstellen

Mannschaft/Liga | |

Art
Meigterschaft
1.Training (Zeit) Tumier |

2.Training (Zeit) | |

3.Training (Zeit) | |

[ lverbandsm eisterschaft [ ] Interregionale Meisterschaft
Besonderes

DJuniorenm annsdhaft

Speichern | | Zurtlck‘

2.3.1.3 Fremdmiete

S N B

Unter diesem Punkt werden samtliche Fremdmieten von Sportanlagen erfasst. Pro
Rechnung wird eine separate Position ertffnet. Falls Sie monatlich eine Miete zahlen, kann
diese Position zu einem Jahr zusammengefasst werden. Die Rechnungen bitte unter Belege
hochladen als Nachweis hochladen.

Es wird nur ein Beitrag flir Ausgaben an Hallen ausserhalb der Standortgemeinde
ausgerichtet (z.B. ein Verein mit Sitz in Emmenbriicke kann keine Rechnungen der Gemeinde
Emmenbriicke einreichen). Ausgenommen davon sind Hallen, welche durch Private betrieben
werden (AG, Genossenschaft usw.). Eintritte/Abos bei Schwimmclubs, Tennisclubs usw.

8 Dienststelle Gesundheit und Sport, Sportférderung



Handbuch Gesucherfassung Swisslos
Sportfonds

werden nur fUr Juniorentrainings entschadigt. Ohne Belege werden keine Subventionen
ausbezahilt.

&

Umso detaillierter die Bezeichnung beschrieben wird, umso klarer und einfacher ist die
Bearbeitung fur die Sportférderung.

Keine Subventionen fiir (bitte diese Belege nicht beilegen und nicht erfassen):

- Hallenmiete in der eigenen Gemeinde (Gemeinde ist Vermieter und Rechnungssteller)
- Essen/Ubernachtung bei Trainingslager (bitte Miete Sportanlage separat ausweisen)

- Loéhne Platzwart

- Reinigung der Hallen (z.B. Harzreinigung Handball)

- Hallen fur einmalige Trainings (z.B. Miete Beachfelder durch FC usw.)

- Raummiete fir soziale Anlasse (z.B. GV, Jubilaumsfeier, Elternabend usw.)

- Miete Car oder Bus / Reisespesen

Fremdmiete erstellen

Bezeichnung

Gesuche Belegdatum

[DD.MM.1337]

Belegnumm er | ‘

Dokumente

Archiv

Anlass

Anlage
Bootshalle / Bootdagerplatz
Vermieter Kraftraum

Sportplatz Miete innen
Totalbetrag Sportmaterial

Gerateraum

Zurick Garderbenkagen

Eismiete

2.3.1.4 Unterhalt

Sportanlagen, wie Tennisfelder, Fussballplatze, Bocciaanlagen etc., und Clubhaus usw. die
durch den Verein selber unterhalten werden, sind hier zu erfassen. Maximal wird p.
Sportplatz, der vom Verein selber unterhalten wird, CHF 1500 vergutet. Ausserordentlicher
Unterhalt kann ebenfalls mit dem Nachweis der Rechnung darlber hinaus geltend gemacht
werden.

Bitte erfassen Sie pro Rechnung eine separate Position und wahlen Sie unter Anlage den
entsprechenden Typ aus. Als Nachweis benotigen wir die entsprechende Rechnung, welche
Sie uns ebenfalls unter Belege hochladen zur Einsicht einsenden.

=

Unterhalt und Reparaturen an Sportmaterial bitte unter der Position Material
erfassen.

Keine Subventionen fiir (bitte diese Belege nicht beilegen und nicht erfassen):
- Bus- und Carmiete, Benzin, Ol (allgemeine Reisespesen)

- Unterhalt von Vereinsbus

- Loéhne fir den Platzwart

- Loéhne fir Trainer, Schiri (auch Spesen)

- Strom, Wasser, Abfallgebihren

- Rechnungen fir die Kiche (Kaffeemaschine und allg. Kichenmaschinen etc.)

- Inventar (Mébel, Kiicheneinrichtung...)

- Revisionen (von Heizung, Strom, Feuerldscher...)

Dienststelle Gesundheit und Sport, Sportférderung 9



Handbuch Gesucherfassung Swisslos Sportfonds

- Putzmittel (allg. und Gebrauch fur Reinigung von Hallen)
- Gartenmaterial
- Reinigungsaufwand

Unterhalt erstellen

Bezeichnung | |

Gesuche Belegdatum | |
[DD.MM.J33J]

Dokumente

Archiv Belegnumm er | |

Anlage
Garderobe
Unterhaltsangaben Reitplatz

Bikeparcour

Totalbetrag Rasenmarkiefarbe (Fusshall)
) Fussballplatz

Zuriick Langlaufloipe

4 ausserordentlicher Unterhalt
Clubhaus

Bocciaanlage

Tennisplatz

2.3.1.5 Material

Je nach Art des Sportmaterials werden unter der Position Material entsprechende Beitrage
ausgerichtet:

Primarsportgerate Sportgerate, die fir Ausibung des Sportes zwingend nétig (z.B.
Speer fur Speerwerfer, Kanu fir Kanuten) werden mit dem hdchsten
Beitrag subventioniert.

Sekundarsportgerate Sportgerate, die als Erganzung dienen (z.B. Fitnessgerate) werden
mit einem tieferen Beitrag subventioniert.

Hilfsmittel fur Hilfsmittel wie z.B. Zeitmessanlagen oder -gerate, Funkgerate
(Skirennen), Halleneinrichtungen, Massagetische usw. wird ebenfalls
ein kleinerer Beitrag ausgerichtet.

Pro Sportart sind hier unter Material die gangigsten Artikel erdffnet und mit dem
entsprechenden Prozentsatz hinterlegt. Falls ein Artikel in der Auswabhlliste bei Ihrer Sportart
fehlt, nehmen Sie bitte mit uns Kontakt auf damit wir die Liste vervollstandigen kénnen. Im
Hintergrund werden die Betrage mit den erfassten Prozentsatzen berechnet. Wir bitten Sie
deshalb, fir jede Rechnung eine separate Position zu eréffnen.

Eine genaue Erlauterung unter Bezeichnung hilft uns das Material exakt zuzuteilen.
Reparaturen und Unterhalt an bestehendem Sportmaterial bitte unter Material und nicht unter
Unterhalt erfassen.

10 Dienststelle Gesundheit und Sport, Sportférderung
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Suche
-
Bezeichnung ‘
Gesuche Material V‘
Dokumente P ‘
Archiv [DD.MM.J111]

Firm a

Anzahl

Belegnummer ‘ ‘

Totalbetrag

Speichem Zuriick

Keine Subventionen fiir (bitte diese Belege nicht beilegen und nicht erfassen):

Material

- personliche Ausristung (Trainingsanzug, Sporttasche, Tennisracket usw.)

- Kleidung, Dress (auch waschen), Schuhe etc. (auch Schiedsrichterbekleidung)
- Verbrauchsmaterial (Balle, Shuttles, Hornuss etc.)

- Medaillen, Pokale

- Wachs, Harz, Magnesium

- Velo, Rackets, Stdcke usw. (ausser Anschaffung fur Verein)

- Zeitschriften (Jahresabo)

Administration

- Versicherungen sowie Bewilligungen

- Zubehor wie Druckerpatronen, Akkus, Batterien etc.

- Spruchbander, Werbebanden, Verbandsorgan, Couvert

- Druck von Blachen, Vereinsheft, Matchblatter etc. (allgm. Druckmaterial)

- Rechnungen von Websites

- Ubernachtungen (bei Lager werden die Hallenmieten bezahlt, bitte getrennt
angeben)

- Rechnungen fur Essen und Trinken

Weiterbildung/Wettkampf

Kurskosten von Aus- und Weiterbildungen
Nenngelder, Startgelder, Verbandszahlungen
Tageskarten (Ski, Snowboard)

- Verbandskosten

2.3.2 Gesuch Sportanlagen

Die Daten des Gesuchstellers werden bei der Eréffnung eines Gesuches ibernommen. Bitte
beflllen Sie die leeren Felder unter Anlage und reichen Sie uns die bendétigten Dokumente
(Plane und Baubeschrieb, Kostenvoranschlag, Finanzierungsplan sowie allenfalls Baurechts-
und Benltzungsvertrag) per Post zu. Die Gesuchstellung fir die Subventionierung von
Sportanlagen muss zwingend in der Planungsphase erfolgen. Ansonsten kann das
Gesuch nicht bertcksichtigt werden.

Dienststelle Gesundheit und Sport, Sportférderung 11
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DBaubesd'ln'eb DFinanzierung DBaubewiIIigung DBKP

Strasse | |

Zusatz | |

PLZ/Ort | Il |

Die Beilagen bitte vor Zustellung des Gesuches hochladen (Gesuche-=Belege hodhladen)
oder uns direkt zustellen.

Nach erfolgter Gesuchprifung erhalten Sie von uns per Post eine schriftliche Zusicherung.
Sobald die Sportanlage fertiggestellt ist, reichen Sie uns eine Schlussabrechnung ein und wir
werden lhnen den definitiven Subventionsbetrag auszahlen.

2.3.3 Gesuch Anlass

Die Daten des Gesuchstellers werden bei der Erdffnung eines Gesuches ibernommen. Das
Gesuch fur einen Sportanlass muss zwingend vor der Durchfiihrung des Anlasses bei der
Sportforderung eintreffen. Bitte befiillen Sie alle leeren Felder und laden Sie unter Belege
hochladen das Budget hoch.

Bereich zentralschweizerisch W

Vorahr Vorahr
el
gemass Budget

Die ewdahnten Beilagen bitte vor Zustellung des Gesuches hochladen (Gesuche-=Belege
hodhladen).

Detailbudget

2.3.4 Eingabe- und Bearbeitungstermine

Sie kénnen jederzeit |hr Gesuch flr den Sportbetrieb eingeben und den Eingaberhythmus
Ihrem Meisterschaftsbetrieb und/oder Vereinsjahr anpassen. lhr friherer Eingabetermin ist
nicht mehr zwingend einzuhalten. Gesuche fir Sportanlagen missen zwingend in der
Planungsphase und Sportanlasse vor der Durchflihrung eingereicht werden.

Die Bearbeitungstermine fur alle Gesuche haben wir wie folgt festgelegt:

Eingabe bis
15. Marz

15. Mai

15. August
15. November

12 Dienststelle Gesundheit und Sport, Sportférderung
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2.3.5 Bewilligung und Auszahlung der Subventionsbetrage

Die Gesuche werden laufend bearbeitet. Nach erfolgter Priifung durch die Sportférderung und
Bewilligung durch die Sportférderungskommission laden wir lhnen einen schriftlichen
Entscheid auf dem Portal hoch. Gleichzeitig werden Sie per Mail Uber die Bewilligung
informiert. Die Auszahlung erfolgt innerhalb der nachsten Tage.

2.4 Belege hochladen

Hier kénnen zu den erfassten Gesuchen entsprechende Belege hochgeladen und dem
Gesuch zugeteilt werden. Daflir missen die Belege eingescannt und vorgangig abgespeichert
werden. Bereits hochgeladene Dokumente sind im entsprechenden Gesuch unter der Position
Dokumente aufgelistet.

Dateiname Datum Grosse
Lagerrechnung.pdf 09.05.2016 310 KB
wiirfel pdf 09.05.2016 389 KB

Trainingsplan 15-16 Avanti.xlsx 20.05.2016 19.1 KB

Das Hochladen ist mit 10 Dokumenten limitiert (pro Hochladen). Sind die 10 Dokumente
hochgeladen, kann der Speichern-Knopf gedrickt werden. Danach kann mit dem Hochladen
weitergefahren werden.

Zulassige Dateitypen: pdf, Excel, Word, jpg, tif, png und bmp

Gesuch Sportbetriebsbeitrage

Es ist fur alle erfassten Positionen (Fremdmiete, Material und Unterhalt) der Nachweis
(Rechnungen, Belege usw.) zu erbringen (Belege hochladen). Pro Rechnung wird eine
Position im Gesuch erfasst. Die jeweiligen hochgeladenen Beilagen (unter Position Beilagen)
sind zu markieren.

Gesuch Sportanlagen
In der Regel bendtigen wir von Ihnen sehr viele Belege zur Prifung der Bauabrechnung. Sie
haben daher die Méglichkeit uns fur diesen Gesuchtyp die Originalbelege per Post zuzustellen.

Gesuch Anlass
Bitte laden Sie fur diesen Gesuchtyp das Detailbudget hoch. Weitere Unterlagen werden nicht
bendtigt.

241 So konnen Sie uns die Gesuchbearbeitung erleichtern

Bitte die hochgeladenen Dokumente wenn maéglich in der Reihenfolge der Eintrage hochladen.
Zudem bitte pro Position (Fremdmiete, Unterhalt, Material) gesammelt als ein Dokument
hochladen (bei entsprechender Scan-Mdglichkeit).

2.4.2 Datei loschen

Hochgeladene Dokumente kénnen durch das Anhaken des Feldes und anklicken des
Buttons Datei I6schen geléscht werden.

Dienststelle Gesundheit und Sport, Sportférderung 13
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seilagen zu aktivem Gesuch

(=51 = | Sportbetriebsheitrige - Befr 2016 K9

Beschreibung |I'u'|a1E|'iaIbEIEgE |

Datei Durchsuchen....

| Dateihochladen |

Dateiname

1. Dokl.docx

Gesamtgrilbe

3 Dokumente

In diesem Meni kénnen wir lhnen Dokumente ablegen, die flir den Verein bestimmt sind. Hier
sind nicht die Belege ersichtlich, welche Sie uns unter Belege hochladen zur Verfligung
stellen.

Dokumente Eisstockdub Rigi (620)

Cateiname Datum Grisse
Keine Dokumente vorhandan

4 Archiv

41 Gesuche

Im Archiv finden Sie alle Gesuche, welche bei der Sportférderung in Bearbeitung sind oder
bereits abgeschlossen (bewilligt und ausbezahlt) wurden. Abgeschlossene Gesuche werden
fur ca. 5 Jahre aufgelistet und kdnnen bei Bedarf flr das nachste Jahr kopiert werden.

14 Dienststelle Gesundheit und Sport, Sportférderung
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