Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement fir Verteidigung,
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra Bundesamt fir Sport BASPO
Jugend- und Erwachsenensport

Bevélkerungsschutz und Sport VBS

Merkblatt: Anmelden eines Angebotes

Magglingen, 11.09.2012,pjo

Das Anmeldeverfahren lauft zentral Gber den J+S-Coach. Er meldet das gesamte Sportangebot mit allen
Kursen/Lagern/Trainingslagern seiner Organisation.

Beachten Sie den Leitfaden fur den J+S Coach sowie die sportart-spezifischen Leitfaden.

Anmeldung Bewilligung Durchfiihrung Abschluss

J+S-Coach Kanton J+S-Coach J+S-Coach Kanton BASPO
meldet Angebot pruft und be- sorgt zusam- schliesst AWK's priift Angebot und nimmt Auszah-
mindestens 30 willigt Angebot men mit seinen und Angebot leitet korrekt abge- lung vor

Tage vor Ange- innert 30 Tagen Leiterpersonen spatestens 30 schlossenes Angebot

botsstart an far die korrekte Tage nach Ange- 2" Zahlung weiter

Durchfiihrung des botsende (Ende
Angebots und die des letzten Kurses
wahrheitsgetreue oder Lagers) ab
Erfassung der und leitet Daten
Angebotsdaten an Kanton zur Ab-
rechnung weiter

Login

SCHRITT 1

Benutzername is-

LOgIn mlt Passwort

- Personennummer
- Passwort Benutzername/Passwart vergessen? T

SCHRITT 2 SPORT

My Home Jugendaushildung

Wahlen Sie: My Home: Hans Muster - jsi-451834

Willkomrnen auf der SPORTAb von Jugend+Sport!

- Jugendausbildung aufrufen Jugendausbildung

« Jugendaushildung aufrufen
J+5-Coachs und J+5-Leiter kinnen hier:
e Anwesenheitskontrollen (AWK) fohren
o Zu prifende Touren (nur fir Experten Bergspart)
& Adressen aktualisieren

Zusatelich kannen J+3-Coachs hier:

@ Meuen Personen eine Einladung, also sinen Zugangscode zur
SPORTdb, senden

& Meue Angebote mit Kursen undfoder Lagern anmelden

Anleitungen SPORTdb 2.8, Neues Angebot anmelden - AWk fihren -

angebot abrechnen - FAQ zur SPORTdb

120911_WS-Anmeldung Angebot_de



Merkblatt: Anmeldung Angebot

SCHRITT 3

- NEU: Angebot nach neuen gesetzlichen
Grundlagen eréffnen

- Stammdaten auswahlen

In den folgenden Masken werden nun die
Stammdaten (Organisator, Verband,

Kant. / Reg. Verband, Nutzergruppe)
gewahlt.

Sind Sie Coach einer Organisation welche
schon Angebote in der SPORTdb erfasst hat,
werden die Stammdaten wo mdglich schon
automatisch gewahlt und die Angaben
kénnen direkt bestatigt werden.

SPORT

My Home  Jugendaushildung

Angebotsverwaltung

+ fAngebotsibersicht
[bersicht - Ist mein J+S-Angehot erfasst, bewilligt oder bereits abgeschlossen?

e Angebot suchen

Sie haben bereits ein aktuelles Angebot? Meue Kurse und Lager in Thr aktuelles Angebot einfigen?
alles ab hier: Angebot suchen, finden, ansehen, mutieren und abrechnen.

MEU: Angebot nach neuen gesetzlichen Grundlagen erdffnen

Ab Ende August 2012 kénnen Angebate it Start ab 01,10,2012 nach neusrn Systermn angemeldet
werden. Kurzanleitung unter: SPORTAE (Hinweise+Hilfe)

Neues Angebot erdffnen

Organisator FC Magglingen Test

Werband Schweiz. Fussballverband, SFv
Kant. / Req. Verband Fussballverband Bern Jura
Nutzergruppe Nutzergruppe 1

J1+5 Magglingen/Macalin, Hauptstr. 247-253, Hochschule, 2532 Magagli|
js@baspo.adrmin.ch

Bewilligungsinstanz

Kontrolle
Kontrolle
- Bestétigen der Stammdaten ST ior it derm bl s TRl raen o Suehary S hrer Gras
. Organisator Zuriick || Bestatigen
e Verband
e Kant. Reg. Verband
e Nutzergruppe abbrechen
e Bewilligungsinstanz
SCHRITT 4 ~"  Angsbot wurds erfolgreich erfasst, Sie kinnen nun Kurse erfassen,

Ab jetzt folgen Sie der

- Checkliste-Angebot
e von 1 (Angebotsdaten prifen ...)

e (ber 2 (Kurse erfassen ...)

e bis 5 (Zur Bewilligung freigeben)
Alternative: Sie folgen den Registerkarten

e Angebotsdetails

e Kurse

e Lager

e Trainingslager

e Zielvereinbarung

Folgende Kurs / Lager / Trainingslager-
Kombinationen stehen lhnen je nach
Nutzergruppe zur Verfligung:

Checkliste-Angebot Angebotsdetails Kurse Trainingslager Zielvereinbarun)

Hier sind s&mtliche Aufgaben aufgefohrt, die Sie erledigen sallen wahrend dem Erfassen resp. Abrechnen Thres |
Wissen Sie ginmal nicht mehr weiter - die Checkliste hilft Thnen,

Sobald das Angebat vollstandig erfasst ist, mdssen Sie unbedingt das Angebot suf dem elektronischen Wweg an I
Link "Bewilligungsverfahren einleiten...". Zu finden auf dieser Angebots-Checkliste.

Status bezogene Informationen

Anmeldung = Bewilligungsverfahren = Curchfihrung = Abschlussverfahren
Angebatsdaten priffen + Leitung eintragen + Auszahlungskonta melden

KURSE erfassen, bearbeiten oder léschen

Trainingslager erfassen, bearbeiten oder ldschen

Zielvereinbarungen festlegen

Zur Bewilligung freigeben

L N

NG1 | NG2 | NG3 | NG4 | NG5
Kurs X X X X
Kurs mit Touren X
Lager X X X
Trainingslager X X X

Wenn die Angebotsdetails erganzt sind, die Kurse / Lager / Trainingslager erfasst sind, sowie die
Zielvereinbarung ausgefillt ist, kann das Angebot zur Bewilligung freigegeben werden.

Auf der Checkliste-Angebot missen folgende Schritte abgearbeitet werden:




Merkblatt: Anmeldung Angebot

- Angebotsdaten prifen
—> Leitung: Person suchen

- Auszahlungskonti

Angebotsdaten

Angebot

Organisator
J+3-Coach
Leitung &

fuszahlungskonti @

Nr. 462963 - NG1 - Status: Erdffnet - Datum von: 31,10,2012 Daturn bis: 30,

FC Magglingen Test - Fusshallverband Bern Jura {Schweiz. Fusshallverband)

Person suchen | @

Beitrag &

Auswahl speichern |- Konto suchen « Meues Konto beantragen

Coach Beitrag

des Angebotes muss pro Kurs mindestens
eine Aktivitat geplant werden.

Bewilligungsinstanz ES - J+5
+—
o
o]
Q
(o)
=
<
OI) 9 Ku rS erfassen Angebotsdetails Kurse Trainingslager Zielvereinbarung|
+—
LL) A . Kurse
= Erfassen Sie einen neuen Kurs: Hichts 2um Anzeigen sefunden.
_GC) Kurs hinzufiigen
O - Kurs hinzufiigen
-> Sportart wahlen
e Eine Sportart
e Mehrere Sportarten
e Keine Sportart (Allround) Kurs erdffnen
) Sportart wahlen Fussball
- Kursdetails erfassen Detailangaben Kursdetails
Gruppenname * &
9 Kurs erOffnen Datum von/bis * & m
Checkliste Kurs Kursdetails Aktivitatenplanung Leiter Teilnehmer
Ab JetZt f0|gen Sle der Hier sind samtliche Aufgaben aufgefiuhrt, die Sie erledigen sollen wihrend dern Erfassen resp. Abrechnen Thres
Wissen Sie einmal nicht mehr weiter - die Checkliste hilft Thnen.
i Sobald a_lle Kurse vollstandig erf_as_st s\nc!, gelangen Sis ul_:_ar diese kurs-Checkliste wieder zur Checkliste des Anf
9 CheCklISte-KUfS elektronischen Weg an Ihre Bewilligungsinstanz senden kénnen.
Status bezogene Informationen
Anmeldung > Bewiligungsverfahren | > Durchfihrung | = Abschlussverfahren
von 2 (=Aktivitdtenplanung ...) 1. Kursdetails pflegen
. . . 2. aktivitdtenplanung pflegen
ZUu 3 (=Le|tennnen Und Lelter . .) 3. Leiterinnen und Leiter erfassen
4. Teilnehmer erfassen
5. Zurick zur Checkliste des Angebotes
e m Kursdetails Aktivititenplanung Leiter Teilnehmer
PR = Training erfassen = Wettkampf erfassen g = Trainingslagertage erfassen g
2 - Aktivitatenplanung ! ’ ¢ S “
1 fs
) Trainings
1%
§ 9 Training erfassen Unterrichtsdauer * & Training 60' [+
8 . e L Datum vonfbis * @ 31.10.2012 [} |30.04.2013  [7)
c in der Aktivitatenplanung. Zur Bewilligung . .
o Trainings-Start * & Uhr - Ort

wiederholung * &

* Diese Angabe ist abligatorisch.

Training erfassen

wachentlich [
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Merkblatt:

Anmeldung Angebot

Checkliste -Kurs

- Leiter

—> Leiter hinzufiigen

Die Suche nach Leiterpersonen kann
verschieden vorgenommen werden:

e nach Einzelperson in Suchmaske
e nach Personenlisten
"in meiner Organisation”
"Im Kurs"
"im Angebot"
—>Suchen
Waéhlen Sie die Person, danach

- Person erfassen

Kursdetails Aktivitatenplanung
= Leiterpersonen im Kurs » Leiter suchen
Suchparameter
J+S-Personennr.
Name f ¥Yorname
Geburtsdatum
PLZ f Ort ;

Suchen Suchkriterien léschen

Leiter

» Leiterliste meiner Drganisation

Teilnehmer

= Eingesetzte

Zur Bewilligung des Angebotes muss pro Kurs mindestens eine Hauptleiterin / ein Hauptleiter erfasst

werden.

Checkliste -Angebot

Nun kdénnen auf der Checkliste-Angebot die letzten Schritte vorgenommen werden:

- Zielvereinbarung

- Zielvereinbarung festlegen

Definier

en Sie ein Handlungsfeld und

Handlungsfelder
Fir dieses Angebot muss mindestens 1 Ziel ausgewahlt werden.

Das Leiterteam pflegen

Die Zukunft sichern

dazu ein Ziel. =T

| | [ J Den Alltag bewaltigen

(7 By

e

Jugend+Sport mittragen
- Bewilligung Aktionen
Folgende aktionen stehen Ihnen hier zur Verfigung:

9 BeWI”IgLIngSVGrfahl’en elnlelten Bewilligungsverfahren einleiten... Angebot loschen

Die SPORTdDb leitet Sie Schritt flir Schritt durch das Bewilligungsverfahren. Sobald alle Angaben erfolg-
reich der Bewilligungsinstanz gemeldet werden konnten, erhalten Sie per E-Mail eine Bestatigung.

Die Bewilligung des Angebotes wird Ihnen ebenfalls per E-Mail gemeldet.
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